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SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB

Smluvní strany

Jméno a adresa
IČO:
společnost vedená u rejstříkového soudu v ….. oddíl …. vložka ………… 

zastoupená jednatelem : 
(dále jen zhotovitel)

a
Jméno a adresa
IČO:
společnost vedená u rejstříkového soudu v  ….. oddíl …… vložka …………..
zastoupená zmocněncem 

(dále jen objednatel)

uzavírají tuto smlouvu o poskytování služeb:

I. Předmět smlouvy

Zhotovitel zajistí pro objednatele následující služby:

1. Zhotovitel povede pro objednatele …………….. Výstupem každého ……..zpracovaného zhotovitelem je přehled ……………..dle požadavku objednatele. Zhotovitel zajistí ………………………………………………………………………………………………………….
2. Zhotovitel povede pro objednatele ve lhůtách stanovených právními předpisy …….. dle platných předpisů pro tuto činnost. 
3. Zhotovitel provede pro objednatele ……….., v případě potřeby ………….

Zhotovitel je povinen dodržovat termíny pro ………………povinností objednatele a upozorňovat objednatele na termíny .
4.  Zhotovitel povede pro objednatele operativní evidenci …….. 
5. Zhotovitel poskytne objednateli poradenství …………………..v předem dohodnutém rozsahu a za předem dohodnutou odměnu.

6. Zhotovitel zajistí pro objednatele komerční spisovnu a připraví písemnosti pro předání do archivu.

7. Zhotovitel zastupuje objednatele na základě a dle rozsahu plné moci.

II. Práva a povinnosti zhotovitele

1. odpovídá za kontrolu správnosti ………………..;

2. předávat objednateli ………. nejpozději ……….. den po dni, kdy byl objednatelem doručen poslední doklad související, odesílat za objednatele ……..jiné předem dohodnuté dokumenty;  

3. chyby a nedostatky zjištěné v převzatých podkladech neprodleně sdělovat objednateli telefonicky nebo elektronicky;

4. bez zbytečných odkladů upozorňovat na skutečnosti ohrožující zájmy objednatele elektronicky či písemně;

5. konzultovat plnění předmětu smlouvy s objednatelem;

6. postupovat s potřebnou odbornou péčí;

7. chránit jemu známé zájmy objednatele, jakož i údaje a informace, poskytnuté objednatelem v souvislosti s jeho činností;

8. držet v tajnosti veškeré informace o objednateli a další informace, které získá v souvislosti s plněním předmětu této smlouvy;

9. je oprávněn v rámci plnění předmětu smlouvy využívat služeb odborných spolupracovníků, které objednateli předem písemně oznámí (advokátů, poradců, auditorů, znalců apod.) nebo budou písemně doporučeni objednatelem, cena za služby zde citované bude vždy odsouhlasena oběma stranami na základě písemné objednávky a není zahrnuta v bodě IV. této smlouvy;

10. V případě ukončení platnosti této smlouvy je zhotovitel povinen předat určenému archivu veškeré prvotní doklady objednatele a veškeré sestavy a záznamy listinné či elektronické, které v souvislosti se společností ………. vede zhotovitel,  a to na náklady objednatele, nejpozději do 10ti pracovních dnů od doručení písemné výzvy objednatele a po ukončení platnosti této smlouvy.

III. Práva a povinnosti objednatele

1. vždy k sedmému dni v měsíci předat zhotoviteli veškeré doklady a informace vztahující se k měsíci předešlému, které jsou nezbytné pro plnění předmětu smlouvy, o případných změnách ho průběžně informovat;

2. odpovídat za správnost a pravost …………dokladů předaných zhotoviteli a za odstranění nedostatků, na které byl zhotovitelem  upozorněn;

3. zaplatit zhotoviteli odměnu za vykonané dílo dle bodu IV. této smlouvy;

4. po dobu platnosti této smlouvy neuzavřít další smlouvu s třetí osobou, jejíž předmět by mohl kolidovat s předmětem této smlouvy.
IV. Cena a splatnost úhrady za provedené služby
1. Za služby specifikované v bodě 1. předmětu smlouvy přísluší zhotoviteli smluvní odměna ve výši …………….
2. Odměna je splatná měsíčně, vždy na základě daňového dokladu – faktury vystavené zhotovitelem, a to nejdéle do 14ti dnů od data vystavení. Zhotovitel je oprávněn vystavit fakturu po odevzdání pravidelné účetní závěrky a objednatelem provedené interní kontrole řádného a bezchybného zpracování dle předmětu a podmínek sjednaných touto smlouvou. Pokud objednatel nevznese námitky do 5ti dnů od obdržení …………., má se za to, že interní kontrola odběratele proběhla bez výhrad.

V. Ostatní podmínky

1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu smluvními stranami. Smlouva se uzavírá na dobu neurčitou. Obě smluvní strany jsou oprávněny smlouvu písemně vypovědět bez udání důvodu, a to s výpovědní lhůtou tří měsíců, která začne běžet od prvého dne měsíce následujícího po průkazném doručení výpovědi. Odběratel má právo od této smlouvy odstoupit, poruší-li zhotovitel kteroukoliv svoji povinnost uvedenou v ust. čl. II odst. této smlouvy.

2. Zhotovitel prohlašuje, že je, pro případ vzniku škody v rámci výkonu své činnosti dle této smlouvy, pojištěn pojistkou pro pojištění odpovědnosti za škodu v rozsahu ……….., a to na základě pojistné smlouvy pro pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou poskytováním odborných služeb, uzavřené dne ……….. s pojišťovnou…………….., číslo smlouvy …………….

VI. Závěrečná ustanovení

1. Veškeré změny nebo doplňky této smlouvy budou prováděny písemnou formou číslovanými dodatky k této smlouvě.

2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou exemplářích, z nichž každá strana obdrží jeden.

3. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly, že byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich pravé a svobodné vůle, určitě, vážně a srozumitelně, nikoli v tísni a za nevýhodných podmínek. 

V ……….. dne .................
Za objednatele:                             


                     Za zhotovitele:
…………………                                                                           …………………..   
                                                                                                    zpracovala: Accounting for Europe spol. s r.o., http://afesro.eu
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